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ค ำน ำ 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 บัญญัติว่า หน่วยงานของรัฐ

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการ
ก าหนด และตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เมื่อวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ 
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งจะต้องจัดให้มีสถานที่ และจัดให้มีข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนสามารถใช้ใน
การค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารหรือเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก ซึ่งส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเรียกสถานที่ดังกล่าวว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  

คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 20 เมษายน 25๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติใน
การน าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการทั้งทางกายภาพ
และอิเล็กทรอนิกส์ (เว็บไซต์) จึงต้องมีทั้งข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และ มาตรา ๙  

ต่อมาพลเอก ประยุทธ์  จันทร์โอชา นายกรัฐมนตรีได้มีข้อส่ังการในงานสัมมนาทางวิชาการ
ประจ าปีของการประกาศใช้พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 17 มีนาคม 
2559 ณ  ตึกสันติไมตรี ท าเนียบรัฐบาล ว่า ให้ “ปี 2560 เป็นปีแห่งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” โดยให้ทุก
ส่วนราชการและหน่วยงานภาครัฐทุกแห่งมีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ และให้เร่งผลักดันให้ทุกหน่วยงาน
จัดแสดงข้อมูลข่าวสารตามสิทธิที่ประชาชนพึงได้รับรู้ เพ่ือสร้างความโปร่งใสของภาครัฐ 

ในระยะเวลาที่ผ่านมา หน่วยงานของรัฐมักประสบปัญหาและมีค าถามเกี่ยวกับการด าเนินการ
จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ถูกต้องตามท่ีกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด โดยเฉพาะอย่างย่ิง
เกี่ยวกับเรื่อง การคัดเลือกและน าข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานมีอยู่ใส่ในแฟ้มอนุมาตราต่าง ๆ ในมาตรา ๗ และ ๙ 
ดังนั้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ มีความเข้าใจที่ถูกต้องและ
ชัดเจนมากข้ึน ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการจึงได้ด าเนินการจัดท า คู่มือ การจัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการฉบับนี้ขึ้น ซึ่งมีกระบวนการ ขั้นตอนและตัวอย่างข้อมูลข่าวสารให้เห็นชัดเจนและเป็น
ปัจจุบันมากขึ้น 

   ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการหวังว่า คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่เจ้าหน้าที่ที่ด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานได้ตาม 
สมควร และสามารถด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานที่มีความครบถ้วน ถูกต้อง อันจะเป็น
ประโยชน์และสะดวกต่อการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชนอย่างแท้จริง

ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ธันวาคม 2559 
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การค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารหรือเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก ซึ่งส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเรียกสถานที่ดังกล่าวว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” 

   คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 20 เมษายน 25๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติใน
การน าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการทั้งทางกายภาพ
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ประจ าปีของการประกาศใช้พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 17 มีนาคม 
2559 ณ  ตึกสันติไมตรี ท าเนียบรัฐบาล ว่า ให้ “ปี 2560 เป็นปีแห่งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” โดยให้ทุก
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   ในระยะเวลาที่ผ่านมา หน่วยงานของรัฐมักประสบปัญหาและมีค าถามเกี่ยวกับการด าเนินการ
จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ถูกต้องตามท่ีกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด โดยเฉพาะอย่างย่ิง
เกี่ยวกับเรื่อง การคัดเลือกและน าข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานมีอยู่ใส่ในแฟ้มอนุมาตราต่าง ๆ ในมาตรา ๗ และ ๙ 
ดังนั้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ มีความเข้าใจที่ถูกต้องและ
ชัดเจนมากข้ึน ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการจึงได้ด าเนินการจัดท า คู่มือ การจัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการฉบับนี้ขึ้น ซึ่งมีกระบวนการ ขั้นตอนและตัวอย่างข้อมูลข่าวสารให้เห็นชัดเจนและเป็น
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   ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการหวังว่า คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่เจ้าหน้าที่ที่ด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานได้ตาม 
สมควร และสามารถด าเนินการจัดท าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานที่มีความครบถ้วน ถูกต้อง อันจะเป็น
ประโยชน์และสะดวกต่อการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชนอย่างแท้จริง 
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑
 

คู่มือ 
การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ 

๑. วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือ

คู่มือ แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ 
เป็นปีแห่ง ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร
ของราชการได้อย่างกว้างขวาง

๒ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานของรัฐ 
มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกับ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ออกประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ณ วันที่ ๒๔ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได้ ดังนี้

ข้อ ๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นคว้าและศึกษาข้อมูล
ข่าวสารของราชการตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้สะดวกตาม
สมควร ตามก าลังบุคลากรและงบประมาณท่ีมี

ข้อ ๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นคว้า
ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ได้เอง

ข้อ ๓ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้
โดยสะดวก

กรณีมีความจ าเป็นเรื่องสถานที่ จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหากหรือให้บริการ 
ณ สถานที่แห่งอ่ืนก็ได้ ทั้งนี้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประกอบด้วย

ข้อ ๔ การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือ
รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชน ผู้ขอตรวจดู
ข้อมูลข่าวสารด้วย

ข้อ ๕ การด าเนินการตามข้อ ๑ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูลข่าวสารไว้ที่
ห้องสมุดของหน่วยงานอ่ืนหรือของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียงกับสถานที่ตั้งของหน่วยงานของรัฐนั้น 
ซึ่งประชาชนทั่วไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้

มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการ
น าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ข้อมูลข่าวสารที่ต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๑
 

คู่มือ 
การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ 

๑. วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือ

คู่มือ แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ 
เป็นปีแห่ง ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร
ของราชการได้อย่างกว้างขวาง

๒ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานของรัฐ 
มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกับ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ออกประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ณ วันที่ ๒๔ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได้ ดังนี้

ข้อ ๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นคว้าและศึกษาข้อมูล
ข่าวสารของราชการตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้สะดวกตาม
สมควร ตามก าลังบุคลากรและงบประมาณท่ีมี

ข้อ ๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นคว้า
ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ได้เอง

ข้อ ๓ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้
โดยสะดวก

กรณีมีความจ าเป็นเรื่องสถานที่ จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหากหรือให้บริการ 
ณ สถานที่แห่งอ่ืนก็ได้ ทั้งนี้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประกอบด้วย

ข้อ ๔ การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือ
รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชน ผู้ขอตรวจดู
ข้อมูลข่าวสารด้วย

ข้อ ๕ การด าเนินการตามข้อ ๑ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูลข่าวสารไว้ที่
ห้องสมุดของหน่วยงานอ่ืนหรือของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียงกับสถานที่ตั้งของหน่วยงานของรัฐนั้น 
ซึ่งประชาชนทั่วไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้

มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการ
น าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ข้อมูลข่าวสารที่ต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙

 
 
 

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงาน
ของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก) สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ เป็นปีแห่ง 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของ
ราชการได้อย่างกว้างขวาง

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑
 

คู่มือ 
การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ 

๑. วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือ 
 

คู่มือ แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ 
เป็นปีแห่ง ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร
ของราชการได้อย่างกว้างขวาง

๒ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานของรัฐ 
มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกับ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ออกประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ณ วันที่ ๒๔ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได้ ดังนี้

ข้อ ๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นคว้าและศึกษาข้อมูล
ข่าวสารของราชการตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้สะดวกตาม
สมควร ตามก าลังบุคลากรและงบประมาณท่ีมี

ข้อ ๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นคว้า
ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ได้เอง

ข้อ ๓ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้
โดยสะดวก

กรณีมีความจ าเป็นเรื่องสถานที่ จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหากหรือให้บริการ 
ณ สถานที่แห่งอ่ืนก็ได้ ทั้งนี้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประกอบด้วย

ข้อ ๔ การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือ
รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชน ผู้ขอตรวจดู
ข้อมูลข่าวสารด้วย

ข้อ ๕ การด าเนินการตามข้อ ๑ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูลข่าวสารไว้ที่
ห้องสมุดของหน่วยงานอ่ืนหรือของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียงกับสถานที่ตั้งของหน่วยงานของรัฐนั้น 
ซึ่งประชาชนทั่วไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้

มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการ
น าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ข้อมูลข่าวสารที่ต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๑
 

คู่มือ 
การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ 

๑. วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือ

คู่มือ แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ 
เป็นปีแห่ง ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร
ของราชการได้อย่างกว้างขวาง

๒. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานของรัฐ 
 มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกับ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ออกประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ณ วันที่ ๒๔ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได ้ดังนี ้
 ข้อ ๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นคว้าและศึกษาข้อมูล
ข่าวสารของราชการตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้สะดวกตาม
สมควร ตามก าลังบุคลากรและงบประมาณท่ีมี 
   ข้อ ๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นคว้า
ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ได้เอง 
   ข้อ ๓ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑ ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้
โดยสะดวก 

           กรณีมีความจ าเป็นเรื่องสถานที่ จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหากหรือให้บริการ  
ณ สถานที่แห่งอ่ืนก็ได้ ทั้งนี้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประกอบด้วย 

   ข้อ ๔ การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือ
รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้ โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชน  ผู้ขอตรวจดู
ข้อมูลข่าวสารด้วย 

 ข้อ ๕ การด าเนินการตามข้อ ๑ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูลข่าวสารไว้ที่
ห้องสมุดของหน่วยงานอ่ืนหรือของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียงกับสถานที่ตั้งของหน่วยงานของรัฐนั้น  
ซึ่งประชาชนทั่วไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้ 
 มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๔ เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในเร่ืองการ
น าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐทุกหน่วยงาน ดังนั้น ข้อมูลข่าวสารที่ต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ 

 
 
 
 คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงาน 

ของรัฐทุกแห่ง (ภาคผนวก) สามารถจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนสมเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ ปี ๒๕๖๐ เป็นปีแห่ง  
“ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” และสนับสนุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานภาครัฐที่มุ่งส่งเสริมสิทธิได้รู้ของประชาชนให้สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของ 
ราชการได้อย่างกว้างขวาง 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

1



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓

(๒) สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒
 

๓. เอกสารที่ต้องน ามาจัดแสดงไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 ๓.๑ ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ : หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์
ในราชกิจจานุเบกษา (www.ratchakitcha.soc.go.th) 

  (๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
 

  

  

 
 

                            
 
   
 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

2



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓
 

  (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

  

  

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

3



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๔

(๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
 

            

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๔
  

 (๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๕

(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง

(๕) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด
(คณะกรรมการยังไม่มีประกาศเพ่ิมเติม)

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๕

(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๕) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด
(คณะกรรมการยังไม่มีประกาศเพ่ิมเติม)

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๕

(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง

 

 

  (๕) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด  

    (คณะกรรมการยังไม่มีประกาศเพ่ิมเติม) 
 

 

 

 

 

	 	 (๔)	กฎ	มติคณะรัฐมนตรี	ข้อบังคับ	ค�าสั่ง	หนังสือเวียน	ระเบียบ	แบบแผน	นโยบาย	หรือ 

การตีความ	ทั้งนี้	เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ	เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๗

(๒) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ (๔)
เพื่อให้การใช้กฎหมายมีผลต่อเอกชน เช่น นโยบายของรัฐบาลที่เกี่ยวเนื่องกับภารกิจงาน นโยบายของ
ผู้บริหารหน่วยงานในเร่ืองต่าง ๆ การให้ความเห็นการตีความข้อกฎหมาย เป็นต้น

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๖
 

 ๓.๒ ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ : หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด 

  (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้ง      
และค าส่ังที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว เช่น ค าส่ังการอนุมัติ อนุญาต การวินิจฉัย การพิจารณา
อุทธรณ์ ความเห็นแย้งต่าง ๆ ที่เกิดจากการใช้อ านาจตามกฎหมายของหน่วยงานรัฐน้ัน ๆ ซึ่งมีลักษณะเป็น
ค าส่ังทางปกครอง 
                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๗
   

  (๒) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ (๔) 
เพื่อให้การใช้กฎหมายมีผลต่อเอกชน เช่น นโยบายของรัฐบาลที่เกี่ยวเนื่องกับภารกิจงาน นโยบายของ
ผู้บริหารหน่วยงานในเร่ืองต่าง ๆ การให้ความเห็นการตีความข้อกฎหมาย เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๙

(๔) คู่มือหรือค าส่ังที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่
ของเอกชน เช่น คู่มือที่จัดท าขึ้นตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ คู่มือการปฏิบัติงานที่หน่วยงานจัดท าขึ้น หรือคู่มือของหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความครอบครองซึ่งได้วาง
ระเบียบขั้นตอนการปฏิบัติงานไว้ รวมถึงค าส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานในหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ที่ส่งผลกระทบต่อ
เอกชนภายนอก

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๘
  

  (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ  เช่น 
แผนปฏิบัติราชการประจ าปีของหน่วยงาน แผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี โครงการที่ด าเนินการในปีปัจจุบัน 

เป็นต้น 

 

 

 

 

  

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๙
 

 (๔) คู่มือหรือค าส่ังที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่
ของเอกชน เช่น คู่มือที่จัดท าขึ้นตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ คู่มือการปฏิบัติงานที่หน่วยงานจัดท าขึ้น หรือคู่มือของหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความครอบครองซึ่งได้วาง
ระเบียบขั้นตอนการปฏิบัติงานไว้ รวมถึงค าส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานในหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ที่ส่งผลกระทบต่อ
เอกชนภายนอก 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๑

(๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับ
เอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ ได้แก่ สัญญาสัมปทานต่าง ๆ หรือสัญญาให้สิทธิประโยชน์ในลักษณะ
ผูกขาด หรือสัญญาที่หน่วยงานรัฐเข้าไปร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๐

(๕) ส่ิงพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการ
จัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึง ส่ิงพิมพ์
นั้นกใ็ห้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว)

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	 	 (๕)	สิ่งพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา	 ๗	 วรรคสอง	 (ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการ 
จัดพิมพ์เพื่อให้แพร่หลายตามจ�านวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึง สิ่งพิมพ์ 
นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว)

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๑
  

 (๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับ
เอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ ได้แก่ สัญญาสัมปทานต่าง ๆ หรือสัญญาให้สิทธิประโยชน์ในลักษณะ
ผูกขาด หรือสัญญาที่หน่วยงานรัฐเข้าไปร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๓

(๗) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
ทั้งนี้ ให้ระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณา
ไว้ด้วย

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๒
 

 ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
มาตรา ๔๔ ที่บัญญัติว่า “ส่วนราชการต้องจัดให้มีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับงบประมาณรายจ่าย
แต่ละปี รายการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างที่จะด าเนินการในปีงบประมาณนั้น และสัญญาใดๆ ที่มีการอนุมัติ
ให้จัดซื้อจัดจ้างแล้ว ให้ประชาชนสามารถขอดูหรือขอตรวจสอบได้ ณ สถานที่ท าการของส่วนราชการและ
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของส่วนราชการ ...”  ดังนั้น จึงให้จัดแสดงสัญญาจัดซื้อจัดจ้างในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการด้วย 

  

  

 

 
******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๓
 

 (๗) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
ทั้งนี้ ให้ระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณา
ไว้ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 
******************************************************************************************************************************************
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13



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๕
 
๓) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ (วันที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๕๓  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๔
     

  (๘) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
         ปัจจุบันได้มีประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการตามข้อน้ีออกมา จ านวน ๔ ฉบับ คือ  
           ๑) ก าหนดให้ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน่วยงานของรัฐ 

ที่หัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้ว มีก าหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปี นับแต่วันประกาศ (วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๔๒) 
 

       
 

   ๒) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 
เป็นรายเดือนทุก ๆ เดือน ตามแบบ สขร. ๑ (วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๔๓ และปรับปรุงใหม่วันที่ ๑๖ มกราคม ๒๕๕๘) 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๕
    
   ๓) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ (วันที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๕๓) 

 

                 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๗

(๓) รายงานการขอซื้อขอจ้าง เอกสารสอบราคาและเอกสารประกวดราคาตามมาตรา ๙ (๘) 
และหลักเกณฑ์ในการพิจารณาตัดสินผลในแต่ละโครงการหรือรายการ

(๔) ผลการจัดหาพัสดุในแต่ละโครงการหรือรายการ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๖
 

  ๔) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัดความ
โปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ (วันที่ ๒๗ มกราคม ๒๕๕๙)   
 

    ข้อ ๑. ให้หน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ในการจัดหาพัสดุ ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่
เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ ดังนี้ 
        (๑) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       
(๒) แผนการจัดหาพัสดุ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๖

๔) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัดความ
โปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ (วันที่ ๒๗ มกราคม ๒๕๕๙)

ข้อ ๑. ให้หน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ในการจัดหาพัสดุ ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่
เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ ดังนี้

(๑) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ 

       
    (๒) แผนการจัดหาพัสดุ 
 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๖

๔) ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัดความ
โปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ (วันที่ ๒๗ มกราคม ๒๕๕๙)

ข้อ ๑. ให้หน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ในการจัดหาพัสดุ ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่
เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ ดังนี้

(๑) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ 

 
(๒) แผนการจัดหาพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๗

    (๓) รายงานการขอซื้อขอจ้าง เอกสารสอบราคาและเอกสารประกวดราคาตามมาตรา ๙ (๘) 
และหลักเกณฑ์ในการพิจารณาตัดสินผลในแต่ละโครงการหรือรายการ 
    

 

    (๔) ผลการจัดหาพัสดุในแต่ละโครงการหรือรายการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๑๗
     

    (๓) รายงานการขอซื้อขอจ้าง เอกสารสอบราคาและเอกสารประกวดราคาตามมาตรา ๙ (๘) 
และหลักเกณฑ์ในการพิจารณาตัดสินผลในแต่ละโครงการหรือรายการ 

(๔) ผลการจัดหาพัสดุในแต่ละโครงการหรือรายการ 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๙
 
(๗) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการ

จัดหาพัสดุของหน่วยงาน 

(๘) รายงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น รายงานหรือผลการตรวจสอบของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๘
     

    (๕) สรุปผลการจัดหาพัสดุในแต่ละรอบเดือน ตามมาตรา ๙ (๘) 
 

(๖) รายงานผลการจดัหาพัสดุในรอบปีงบประมาณ และรายงานการประเมินผลการ
จัดหาพัสดุตามแผน การจัดหาพัสดุในแต่ละปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๘

(๕) สรุปผลการจัดหาพัสดุในแต่ละรอบเดือน ตามมาตรา ๙ (๘) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๖) รายงานผลการจดัหาพัสดุในรอบปีงบประมาณ และรายงานการประเมินผลการ
จัดหาพัสดุตามแผน การจัดหาพัสดุในแต่ละปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๘

(๕) สรุปผลการจัดหาพัสดุในแต่ละรอบเดือน ตามมาตรา ๙ (๘) 
 

 

     (๖) รายงานผลการจดัหาพัสดุในรอบปีงบประมาณ และรายงานการประเมินผลการ
จัดหาพัสดุตามแผน การจัดหาพัสดุในแต่ละปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๘

(๕) สรุปผลการจัดหาพัสดุในแต่ละรอบเดือน ตามมาตรา ๙ (๘) 
 

     (๖) รายงานผลการจดัหาพัสดุในรอบปีงบประมาณ และรายงานการประเมินผลการ
จัดหาพัสดุตามแผน การจัดหาพัสดุในแต่ละปีงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

     
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๑๙
     
     (๗) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการ
จัดหาพัสดุของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

     (๘) รายงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น รายงานหรือผลการตรวจสอบของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
 

(๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 

 (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนที่จัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
 

(๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 

 (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนที่จัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๐

ข้อ ๒. ให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีในการให้บริการประชาชน ต้องเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชน ดังนี้ 
      (๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้ง
ระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

(๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และ
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน รวมทั้งระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๐

ข้อ ๒. ให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีในการให้บริการประชาชน ต้องเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชน ดังนี้
      (๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้ง
ระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และ
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน รวมทั้งระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๐

ข้อ ๒. ให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีในการให้บริการประชาชน ต้องเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้ง
ระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

 

      (๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และ
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน รวมทั้งระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๐

ข้อ ๒. ให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีในการให้บริการประชาชน ต้องเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้ง
ระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

      (๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และ
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน รวมทั้งระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๐
 

    ข้อ ๒. ให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีหน้าท่ีในการให้บริการประชาชน ต้องเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชน ดังนี้ 

(๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้ง
ระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

(๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และ
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน รวมทั้งระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
    
    (๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 

 (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนท่ีจัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
 

    (๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

 (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนท่ีจัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
 

(๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 

 

     (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนท่ีจัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๑
 

(๓) ข้อมูลพ้ืนฐานหรือข้อมูลเชิงสถิติเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงาน 

     (๔) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการให้/รับบริการของประชาชนท่ีจัดท า
โดยหน่วยงานหรือหน่วยงานภายนอก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๒

(๕) หลักเกณฑ์หรือขั้นตอนการแก้ไขปัญหาในกรณีท่ีมีการร้องเรียนเกี่ยวกับให้บริการ 
 

 

 

 

     (๖) รายงานผลการด าเนินการเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน รวมทั้งรายงานเชิงสถิติ
ที่เก่ียวข้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๒
 

    (๕) หลักเกณฑ์หรือขั้นตอนการแก้ไขปัญหาในกรณีท่ีมีการร้องเรียนเกี่ยวกับให้บริการ 
 

 (๖) รายงานผลการด าเนินการเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน รวมทั้งรายงานเชิงสถิติ
ที่เก่ียวข้อง 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๓

(๗) รายงานการประเมินผลการให้บริการภายใต้ระบบควบคุมภายใน 
ทีจ่ัดท าโดยผู้ควบคุม หรือผู้ตรวจสอบภายใน 
 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๓

(๗) รายงานการประเมินผลการให้บริการภายใต้ระบบควบคุมภายใน 
ทีจ่ัดท าโดยผู้ควบคุม หรือผู้ตรวจสอบภายใน 
 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๓

(๗) รายงานการประเมินผลการให้บริการภายใต้ระบบควบคุมภายใน 
ทีจ่ัดท าโดยผู้ควบคุม หรือผู้ตรวจสอบภายใน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๒๓
 

(๗) รายงานการประเมินผลการให้บริการภายใต้ระบบควบคุมภายใน 
ทีจ่ัดท าโดยผู้ควบคุม หรือผู้ตรวจสอบภายใน 
 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

(๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

(๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

(๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๔

ข้อ ๓. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานของ
หน่วยงาน ดังนี้

(๑) โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานตามกฎหมายจัดต้ัง หรือ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

 

    (๒) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน  
 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๔

ข้อ ๓. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานของ
หน่วยงาน ดังนี้

(๑) โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานตามกฎหมายจัดต้ัง หรือ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

(๒) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๔
 

         ข้อ ๓. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานของ
หน่วยงาน ดังนี้ 
     (๑) โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานตามกฎหมายจัดต้ัง หรือ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๒) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน  

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕
  

    (๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

    (๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 
 

 

 

 

 

(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

(๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

 

      (๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๕

(๓) แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามแผนงานและโครงการที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

 

      (๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๖

    (๕) คู่มือเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และข้ันตอน
การปฏิบัติงานที่บุคลากรของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

     (๖) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของ
หน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๒๖
    

    (๕) คู่มือเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และข้ันตอน
การปฏิบัติงานที่บุคลากรของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน 

 (๖) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของ
หน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๗

ข้อ ๔. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงบประมาณ
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน  
 

(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละแผนงาน 
หรือโครงการ

  

 

 
 

 
 
 

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๗

ข้อ ๔. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงบประมาณ
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน  
 

(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละแผนงาน 
หรือโครงการ

  

 

 
 

 
 
 

 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๗

ข้อ ๔. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงบประมาณ
ของหน่วยงาน ดังนี้    

     (๑) แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน  
    

(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละแผนงาน 
หรือโครงการ

  

 

 
 

 
 
 

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๗

ข้อ ๔. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงบประมาณ
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน  
 

(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละแผนงาน 
หรือโครงการ 

  

 

 
 

 
 
 

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๗

ข้อ ๔. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงบประมาณ
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน  
 

(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของการใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละแผนงาน 
หรือโครงการ 

 

  

  

  

    
  

  
  

  
 
  

  
 
 
  

	 	 	 	 	 ข้อ	๔.	ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวข้องกับการบริหาร 
งบประมาณของหน่วยงาน	ดังนี้

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๘
   
    (๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินการ 
จ าแนกตามแผนงานและโครงการของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน 

(๔) รายงานการวิเคราะห์หรือรายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีในภาพรวมของหน่วยงาน รวมทั้งการวิเคราะห์ผลสัมฤทธิ์และความเส่ียงที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่าย
งบประมาณตามแผนงานและโครงการที่จัดท าโดยผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๘
 

    (๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินการ 
จ าแนกตามแผนงานและโครงการของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน 

 

 

 

 

 

 

(๔) รายงานการวิเคราะห์หรือรายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีในภาพรวมของหน่วยงาน รวมทั้งการวิเคราะห์ผลสัมฤทธิ์และความเส่ียงที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่าย
งบประมาณตามแผนงานและโครงการที่จัดท าโดยผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๘
 

(๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินการ 
จ าแนกตามแผนงานและโครงการของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน 

 

    (๔) รายงานการวิเคราะห์หรือรายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีในภาพรวมของหน่วยงาน รวมทั้งการวิเคราะห์ผลสัมฤทธิ์และความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับการใช้จ่าย
งบประมาณตามแผนงานและโครงการที่จัดท าโดยผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๘
 

(๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินการ 
จ าแนกตามแผนงานและโครงการของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน 

    (๔) รายงานการวิเคราะห์หรือรายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีในภาพรวมของหน่วยงาน รวมทั้งการวิเคราะห์ผลสัมฤทธิ์และความเส่ียงที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่าย
งบประมาณตามแผนงานและโครงการที่จัดท าโดยผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๒๙

(๕) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

ข้อ ๕. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร เอกสารหรือ
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหรือสรรหาในแต่ละคราว 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๙

(๕) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

ข้อ ๕. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร เอกสารหรือ
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหรือสรรหาในแต่ละคราว 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๙
 

     (๕) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

ข้อ ๕. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล
ของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร เอกสารหรือ
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหรือสรรหาในแต่ละคราว 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๙

(๕) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

ข้อ ๕. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล
ของหน่วยงาน ดังนี้
 

     (๑) หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร เอกสารหรือ
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหรือสรรหาในแต่ละคราว 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๒๙

(๕) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงาน
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

ข้อ ๕. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานบุคคล
ของหน่วยงาน ดังนี้

     (๑) หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร เอกสารหรือ
ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกหรือสรรหาในแต่ละคราว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	 	 	 	 	 ข้อ	 ๕.	 ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวข้องกับการบริหาร
งานบุคคลของหน่วยงาน	ดังน้ี

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๐
    

     (๒)  รายงานผลการด าเนินการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร  
 

(๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรใน
หน่วยงานและผลการประเมินมาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรในแต่ละรอบ
ปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๐

(๒) รายงานผลการด าเนินการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรใน
หน่วยงานและผลการประเมินมาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรในแต่ละรอบ
ปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๐

(๒) รายงานผลการด าเนินการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร  

 

    (๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรใน
หน่วยงานและผลการประเมินมาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรในแต่ละรอบ
ปีงบประมาณ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๐

(๒) รายงานผลการด าเนินการคัดเลือกหรือสรรหาบุคลากร  

    (๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรใน
หน่วยงานและผลการประเมินมาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพของบุคลากรในแต่ละรอบ
ปีงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๓๑
 

(๔) หลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง การพิจารณาให้คุณหรือให้โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน 

(๕) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรในหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๑
 

(๔) หลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง การพิจารณาให้คุณหรือให้โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน 

(๕) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรในหน่วยงาน 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๑
 

(๔) หลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง การพิจารณาให้คุณหรือให้โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

     (๕) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรในหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 
****************************************************************************************************************************************  

คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

๓๑
     
      (๔) หลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง การพิจารณาให้คุณหรือให้โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน 
 

(๕) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรในหน่วยงาน 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๓

(๒) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน จ าแนกตามแผนงานและ
โครงการภายใต้แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 

 (๓) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี
ของหน่วยงาน

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๒
 

     (๖) รายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการด าเนินการตามหลักเกณฑ์การให้คุณ 

ให้โทษต่อบุคลากร และรายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรใน
หน่วยงาน 

ข้อ ๖. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดที่ใช้ในการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๒

     (๖) รายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการด าเนินการตามหลักเกณฑ์การให้คุณ 

ให้โทษต่อบุคลากร และรายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรใน
หน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อ ๖. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ดังนี้

(๑) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดที่ใช้ในการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๒

(๖) รายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการด าเนินการตามหลักเกณฑ์การให้คุณ
ให้โทษต่อบุคลากร และรายงานการประเมินผลเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของบุคลากรใน
หน่วยงาน 

ข้อ ๖. ให้หน่วยงานของรัฐต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับการติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ดังนี้
     (๑) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดที่ใช้ในการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

	 	 	 	 	 ข้อ	๖.	ให้หน่วยงานของรฐัต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวข้องกับการตดิตามและ 

ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน	ดังนี้

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๓
 

     (๒) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน จ าแนกตามแผนงานและ
โครงการภายใต้แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 

 (๓) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี
ของหน่วยงาน

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๓

     (๒) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน จ าแนกตามแผนงานและ
โครงการภายใต้แผนปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

     (๓) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี
ของหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๕
 
๔. ตัวอย่างสันแฟ้มและข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้       

มาตรา ๗ (๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
มาตรา ๗ (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

 มาตรา ๗ (๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูล
ประกาศส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง 

โครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจ
หน้าที่ที่ส าคัญ วิธีการด าเนินงาน และสถานที่ติดต่อเพ่ือ
ขอรับข้อมูลข่าวสาร

ประกาศส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
ยาเสพติด เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ 
วิธีด าเนินงาน และสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร
ของส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด

ประกาศจังหวัดชุมพร เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กร
ในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการ
ด าเนินการ สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 
ของจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๗

ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุรินทร์ เรื่อง 
โครงสร้างการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ วิธีด าเนินงาน และ
สถานที่ติดต่อเพ่ือรับข้อมูลข่าวสาร

ประกาศเทศบาลเมืองกระทุ่มแบน เรื่อง โครงสร้างและ
การจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ
และวิธีการด าเนินการและสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูล
ข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับเทศบาล

ประกาศการทางพิเศษแห่งประเทศไทย เรื่อง โครงสร้าง
และการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ วิธีการด าเนินงานและ
สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารของการทางพิเศษ
แห่งประเทศไทย พ.ศ. ๒๕๕๕

 
 
 
 
 

 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา 

๗ (๑) (๓)

โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
สรุปอ านาจหน้าที่ทีส่ าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๔
 

     (๔) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปีของหน่วยงานที่จัดท าโดย
ผู้ควบคุม หรือผู้ตรวจสอบภายใน รวมทั้งรายงานหรือผลการตรวจสอบของส านักงานคณะกรรมการตรวจเงิน
แผ่นดิน หรือหน่วยงานภายนอกอ่ืนที่มีหน้าที่ในการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
กฎหมายหรือตามมติคณะรัฐมนตรี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๕
 
๔. ตัวอย่างสันแฟ้มและข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้       
 มาตรา ๗ (๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
 มาตรา ๗ (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 
 มาตรา ๗ (๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 

       

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูล 

- ประกาศส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง 
โครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจ
หน้าที่ที่ส าคัญ วิธีการด าเนินงาน และสถานที่ติดต่อเพ่ือ
ขอรับข้อมูลข่าวสาร 

- ประกาศส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
ยาเสพติด เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ 
วิธีด าเนินงาน และสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร
ของส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 

- ประกาศจังหวัดชุมพร เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กร
ในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการ
ด าเนินการ สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 
ของจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๗ 

- ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุรินทร์ เรื่อง 
โครงสร้างการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ วิธีด าเนินงาน และ
สถานที่ติดต่อเพ่ือรับข้อมูลข่าวสาร 

- ประกาศเทศบาลเมืองกระทุ่มแบน เรื่อง โครงสร้างและ
การจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ
และวิธีการด าเนินการและสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูล
ข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับเทศบาล 

- ประกาศการทางพิเศษแห่งประเทศไทย เรื่อง โครงสร้าง
และการจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ วิธีการด าเนินงานและ
สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารของการทางพิเศษ
แห่งประเทศไทย พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา  

๗ (๑) - (๓) 

โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
สรุปอ านาจหน้าที่ทีส่ าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร 

******************************************************************************************************************************************
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๖
 
มาตรา ๗ (๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ 
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 

       

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ประกาศส านักงานประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบ

ที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าและผู้ประกันตนเสียชีวิต 
พ.ศ. ๒๕๕๘

ประกาศกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน เรื่อง 
การด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล
ของกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน

ประกาศกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช เรื่อง 
ห้ามกระท าการใด ๆ อันเป็นการรบกวน เปลี่ยนแปลง
พฤติกรรมหรือท าอันตรายกับสัตว์ต่าง ๆ ทุกชนิดในอุทยาน
แห่งชาติ

ประกาศจังหวัดสกลนคร เรื่อง ตั้งและก าหนดเขตหมู่บ้าน
ประกาศจังหวัดสมุทรสงคราม เรื่อง นโยบายจังหวัด

สมุทรสงครามในการก าหนดประเภทหรือชนิดของโรงงาน
ที่ไม่สนับสนุนให้ตั้งโรงงาน

ระเบียบจังหวัดสุพรรณบุรีว่าด้วยหลักเกณฑ์และการให้ 
บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการจังหวัด

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลกระแสบน เรื่อง กิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๙

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๗ (๔

 กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคบั ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบยีบ แบบแผน 
นโยบาย หรือการตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มขีึ้นโดยมสีภาพอยา่งกฎ

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๖
 
มาตรา ๗ (๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ 
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 

       

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ประกาศส านักงานประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบ

ที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าและผู้ประกันตนเสียชีวิต 
พ.ศ. ๒๕๕๘

ประกาศกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน เรื่อง 
การด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล
ของกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน

ประกาศกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช เรื่อง 
ห้ามกระท าการใด ๆ อันเป็นการรบกวน เปลี่ยนแปลง
พฤติกรรมหรือท าอันตรายกับสัตว์ต่าง ๆ ทุกชนิดในอุทยาน
แห่งชาติ

ประกาศจังหวัดสกลนคร เรื่อง ตั้งและก าหนดเขตหมู่บ้าน
ประกาศจังหวัดสมุทรสงคราม เรื่อง นโยบายจังหวัด

สมุทรสงครามในการก าหนดประเภทหรือชนิดของโรงงาน
ที่ไม่สนับสนุนให้ตั้งโรงงาน

ระเบียบจังหวัดสุพรรณบุรีว่าด้วยหลักเกณฑ์และการให้ 
บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการจังหวัด

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลกระแสบน เรื่อง กิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๙

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๗ (๔) 

 กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคบั ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบยีบ แบบแผน 
นโยบาย หรือการตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มขีึ้นโดยมสีภาพอยา่งกฎ

 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๖
 
มาตรา ๗ (๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ 
ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 

 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร 
- ประกาศส านักงานประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบ 

ที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าและผู้ประกันตนเสียชีวิต  
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

- ประกาศกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน เรื่อง  
การด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 

ของกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน 

- ประกาศกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช เรื่อง 
ห้ามกระท าการใด ๆ อันเป็นการรบกวน เปลี่ยนแปลง
พฤติกรรมหรือท าอันตรายกับสัตว์ต่าง ๆ ทุกชนิดในอุทยาน
แห่งชาติ 
- ประกาศจังหวัดสกลนคร เรื่อง ตั้งและก าหนดเขตหมู่บ้าน 

- ประกาศจังหวัดสมุทรสงคราม เรื่อง นโยบายจังหวัด
สมุทรสงครามในการก าหนดประเภทหรือชนิดของโรงงาน 

ที่ไม่สนับสนุนให้ตั้งโรงงาน 

- ระเบียบจังหวัดสุพรรณบุรีว่าด้วยหลักเกณฑ์และการให้ 
บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการจังหวัด 

- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลกระแสบน เรื่อง กิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๗ (๔

 กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคบั ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบยีบ แบบแผน 
นโยบาย หรือการตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มขีึ้นโดยมสีภาพอยา่งกฎ

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๗
 
มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าส่ังที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ผลการพิจารณาสอบราคาจ้างเก็บและวิเคราะห์ตัวอย่างอากาศที่

ระบายจากปล่องเตาเผาและเถ้าหนักจากเตาเผาขยะมูลฝอยของศูนย์
ก าจัดขยะมูลฝอย

ผลการพิจารณาการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ พิจารณาแล้ว ประจ าเ ดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๙

ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าส่ังพัก
ใบอนุญาต หรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า

ผลการพิจารณาอนุญาตและการควบคุมการด าเนินการฆ่าสัตว์
ผลการพิจารณาอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจ าพวกเข้ามาอยู่ใน

ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ
ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตเก็บรังนกตาม

พระราชบัญญัติรังนกอีแอ่น
ผลการอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งมัสยิด
ค าส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ขายของในที่หรือทางสาธารณะ
ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตรกรมทรัพย์สินทางปัญญา
ค าวินิจฉัยของ อปท. ในการออกใบอนุญาตหรือไม่ออก

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขา

สังคม การบริหารราชการแผ่นดินและการบังคับใช้กฎหมาย ที่ สค 
๑๕๑/๒๕๕๙ เรื่อง อุทธรณ์ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เก่ียวกับรายงานการประชุมของคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๑)

 

ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๗
 
มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าส่ังที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ผลการพิจารณาสอบราคาจ้างเก็บและวิเคราะห์ตัวอย่างอากาศที่

ระบายจากปล่องเตาเผาและเถ้าหนักจากเตาเผาขยะมูลฝอยของศูนย์
ก าจัดขยะมูลฝอย

ผลการพิจารณาการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ พิจารณาแล้ว ประจ าเ ดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๙

ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าส่ังพัก
ใบอนุญาต หรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า

ผลการพิจารณาอนุญาตและการควบคุมการด าเนินการฆ่าสัตว์
ผลการพิจารณาอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจ าพวกเข้ามาอยู่ใน

ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ
ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตเก็บรังนกตาม

พระราชบัญญัติรังนกอีแอ่น
ผลการอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งมัสยิด
ค าส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ขายของในที่หรือทางสาธารณะ
ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตรกรมทรัพย์สินทางปัญญา
ค าวินิจฉัยของ อปท. ในการออกใบอนุญาตหรือไม่ออก

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขา

สังคม การบริหารราชการแผ่นดินและการบังคับใช้กฎหมาย ที่ สค 
๑๕๑/๒๕๕๙ เรื่อง อุทธรณ์ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เก่ียวกับรายงานการประชุมของคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๑)

 

ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

36



****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๗
 
มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าส่ังที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ผลการพิจารณาสอบราคาจ้างเก็บและวิเคราะห์ตัวอย่างอากาศที่

ระบายจากปล่องเตาเผาและเถ้าหนักจากเตาเผาขยะมูลฝอยของศูนย์
ก าจัดขยะมูลฝอย

ผลการพิจารณาการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ พิจารณาแล้ว ประจ าเ ดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๙

ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าส่ังพัก
ใบอนุญาต หรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า

ผลการพิจารณาอนุญาตและการควบคุมการด าเนินการฆ่าสัตว์
ผลการพิจารณาอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจ าพวกเข้ามาอยู่ใน

ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ
ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตเก็บรังนกตาม

พระราชบัญญัติรังนกอีแอ่น
ผลการอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งมัสยิด
ค าส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ขายของในที่หรือทางสาธารณะ
ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตรกรมทรัพย์สินทางปัญญา
ค าวินิจฉัยของ อปท. ในการออกใบอนุญาตหรือไม่ออก

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขา

สังคม การบริหารราชการแผ่นดินและการบังคับใช้กฎหมาย ที่ สค 
๑๕๑/๒๕๕๙ เรื่อง อุทธรณ์ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เก่ียวกับรายงานการประชุมของคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๑)

 

ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๗
 
มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าส่ังที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

       

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ผลการพิจารณาสอบราคาจ้างเก็บและวิเคราะห์ตัวอย่างอากาศที่

ระบายจากปล่องเตาเผาและเถ้าหนักจากเตาเผาขยะมูลฝอยของศูนย์
ก าจัดขยะมูลฝอย

ผลการพิจารณาการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ พิจารณาแล้ว ประจ าเ ดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๙

ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าส่ังพัก
ใบอนุญาต หรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า

ผลการพิจารณาอนุญาตและการควบคุมการด าเนินการฆ่าสัตว์
ผลการพิจารณาอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจ าพวกเข้ามาอยู่ใน

ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ
ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตเก็บรังนกตาม

พระราชบัญญัติรังนกอีแอ่น
ผลการอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งมัสยิด
ค าส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ขายของในที่หรือทางสาธารณะ
ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตรกรมทรัพย์สินทางปัญญา
ค าวินิจฉัยของ อปท. ในการออกใบอนุญาตหรือไม่ออก

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขา

สังคม การบริหารราชการแผ่นดินและการบังคับใช้กฎหมาย ที่ สค 
๑๕๑/๒๕๕๙ เรื่อง อุทธรณ์ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เก่ียวกับรายงานการประชุมของคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๑) 

 

ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๗
 
มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าส่ังที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร 
- ผลการพิจารณาสอบราคาจ้างเก็บและวิเคราะห์ตัวอย่างอากาศที่
ระบายจากปล่องเตาเผาและเถ้าหนักจากเตาเผาขยะมูลฝอยของศูนย์
ก าจัดขยะมูลฝอย 

- ผลการพิจารณาการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ พิจารณาแล้ว ประจ าเ ดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๙ 

- ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าส่ังพัก
ใบอนุญาต หรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า 
- ผลการพิจารณาอนุญาตและการควบคุมการด าเนินการฆ่าสัตว์ 
- ผลการพิจารณาอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจ าพวกเข้ามาอยู่ใน
ราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ 

- ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าส่ังไม่อนุญาตเก็บรังนกตาม
พระราชบัญญัติรังนกอีแอ่น 

- ผลการอนุญาตเกี่ยวกับการจัดตั้งมัสยิด 

- ค าส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ขายของในที่หรือทางสาธารณะ 

- ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตรกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

- ค าวินิจฉัยของ อปท. ในการออกใบอนุญาตหรือไม่ออก
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร 

- ค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขา
สังคม การบริหารราชการแผ่นดินและการบังคับใช้กฎหมาย ที่ สค 
๑๕๑/๒๕๕๙ เรื่อง อุทธรณ์ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เก่ียวกับรายงานการประชุมของคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
 

 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๑)

 

ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๘
 
มาตรา๙ (๒) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ (๔) 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร 
- นโยบายรัฐบาล 

- นโยบายป่าไม้แห่งชาติ 
- นโยบายพลังงานแห่งชาติ 
- นโยบายต ารวจแห่งชาติ 
- นโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ 

- สรุปนโยบายการบริหารราชการของประธานสภาขับเคล่ือน
การปฏิรูปประเทศ และรองประธานสภาขับเคล่ือนการปฏิรูป
ประเทศ มอบแก่คณะผู้บริหาร ส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร 
- นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด 

- นโยบายที่ผู้บริหารแถลงต่อสภาท้องถิ่นก่อนเข้าปฏิบัติ
หน้าที่ 
- นโยบายการแปลงสิทธิการเช่าหรือสิทธิในการใช้ประโยชน์
ที่สาธารณะเป็นทุนในเขตท้องถิ่น 

- นโยบายก าจัดยุงลายและสุนัขจรจัดในเขตท้องถิ่น 

- นโยบายและแนวทางปฏิบัติงานก ากับ ดูแล สภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบลของกระทรวงมหาดไทย 

- แผนแม่บทของหน่วยงาน แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
ระยะยาว 

- ประกาศนโยบายเก่ียวกับความโปร่งใสและตรวจสอบได้ 

- ความเห็นของคณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่อง การใช้
ประโยชน์ที่ดินมาก่อนที่จะมีกฎกระทรวงให้ ใช้ บั งคับ 

ผังเมืองรวมตามมาตรา ๒๗ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
การผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ (กรณีการขออนุญาตประกอบ
กิจการโรงงานผลิตพลังงานไฟฟ้า) 
-  คว าม เ ห็ นขอ ง คณ ะ ก ร ร ม กา ร ก ฤ ษฎี ก า  เ ร่ื อ ง   
การด าเนินการตามโครงการแก้ไขปัญหายางพาราเพ่ือ
ช่วยเหลือเกษตรกรเป็นกรณีเร่งด่วนของรัฐบาล 

- การตอบข้อหารือต่าง ๆ ของหน่วยงาน 

 

  

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๒) 

นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ 
ในราชกิจจานเุบกษาตามมาตรา ๗ (๔) 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๙
 
มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
แผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่ก าลังด าเนินการอยู่
แผนจัดวางพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปีรวมทั้งงบประมาณ
งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
งบประมาณประจ าปีของจังหวัด
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนจังหวัดว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
เทศบัญญัติงบประมาณ
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี
แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๓)

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของปีที่ก าลังด าเนนิการ

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๙
 
มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
แผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่ก าลังด าเนินการอยู่
แผนจัดวางพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปีรวมทั้งงบประมาณ
งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
งบประมาณประจ าปีของจังหวัด
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนจังหวัดว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
เทศบัญญัติงบประมาณ
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี
แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๓)

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของปีที่ก าลังด าเนนิการ

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๙
 
มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
แผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่ก าลังด าเนินการอยู่
แผนจัดวางพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปีรวมทั้งงบประมาณ
งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
งบประมาณประจ าปีของจังหวัด
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนจังหวัดว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
เทศบัญญัติงบประมาณ
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี
แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๓) 

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของปีที่ก าลังด าเนนิการ 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๙
 
มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร 
- งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
- แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

- โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี 

- ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

- แผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่ก าลังด าเนินการอยู่ 

- แผนจัดวางพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปีรวมทั้งงบประมาณ 

- งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน 

- งบประมาณประจ าปีของจังหวัด 

- โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 

- ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนจังหวัดว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 

- เทศบัญญัติงบประมาณ 

- ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 

- แผนปฏิบัติราชการประจ าปี 

- แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

- โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๓)

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของปีที่ก าลังด าเนนิการ

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๓๙
 
มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 

ตวัอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
แผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่ก าลังด าเนินการอยู่
แผนจัดวางพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปีรวมทั้งงบประมาณ
งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
งบประมาณประจ าปีของจังหวัด
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนจังหวัดว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
เทศบัญญัติงบประมาณ
ข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลว่าด้วยงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี
แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๓)

แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของปีที่ก าลังด าเนนิการ

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๔๐
  

มาตรา ๙ (๔) คู่มือหรือค าส่ังที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
คู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
คู่มือการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
คู่มืองานทะเบียนบัตรประชาชน
คู่มืองานทะเบียนราษฎร
คู่มืองานทะเบียนทั่วไป
คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง เคล่ือนย้าย หรือ

รื้อถอนอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒

คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข
คู่มือการขอประกันตัวผู้ต้องหาในชั้นต่างๆ 
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานอุตสาหกรรม
คู่มือการขอใบขับขี่รถยนต์
คู่มือการเสียภาษีเงินได้บุคคล/นิติบุคคล
คู่มือการจัดท าหรือขอต่อบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ

คู่มืองานทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน
คู่มือการขออนุญาตตั้งป๊ัมน้ ามัน
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานฆ่าสัตว์ การเก็บอากรฆ่าสัตว์
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงแรม
คู่มือการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ 

ภาษีป้าย และอากรฆ่าสัตว์
คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข
คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าส่ังแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ

 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๔)

คู่มือหรือค าสั่งที่เกีย่วกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ  
ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนา้ที่ของเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๔๐

มาตรา ๙ (๔) คู่มือหรือค าส่ังที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร 
- คู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

- คู่มือการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

- คู่มืองานทะเบียนบัตรประชาชน 

- คู่มืองานทะเบียนราษฎร 

- คู่มืองานทะเบียนทั่วไป 

- คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง เคล่ือนย้าย หรือ
รื้อถอนอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ 

- คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข 

- คู่มือการขอประกันตัวผู้ต้องหาในชั้นต่างๆ  
- คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานอุตสาหกรรม 

- คู่มือการขอใบขับขี่รถยนต์ 
- คู่มือการเสียภาษีเงินได้บุคคล/นิติบุคคล 

- คู่มือการจัดท าหรือขอต่อบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
คู่มืองานทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน 

- คู่มือการขออนุญาตตั้งป๊ัมน้ ามัน 

- คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานฆ่าสัตว์ การเก็บอากรฆ่าสัตว์ 
- คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงแรม 

- คู่มือการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ 
ภาษีป้าย และอากรฆ่าสัตว์ 
- คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข 

- คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายควบคุมอาคาร 

- ค าส่ังแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 

 

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๔)

คู่มือหรือค าสั่งที่เกีย่วกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ  
ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนา้ที่ของเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๔๐

มาตรา ๙ (๔) คู่มือหรือค าส่ังที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
คู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
คู่มือการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
คู่มืองานทะเบียนบัตรประชาชน
คู่มืองานทะเบียนราษฎร
คู่มืองานทะเบียนทั่วไป
คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง เคล่ือนย้าย หรือ

รื้อถอนอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒

คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข
คู่มือการขอประกันตัวผู้ต้องหาในชั้นต่างๆ 
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานอุตสาหกรรม
คู่มือการขอใบขับขี่รถยนต์
คู่มือการเสียภาษีเงินได้บุคคล/นิติบุคคล
คู่มือการจัดท าหรือขอต่อบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ

คู่มืองานทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน
คู่มือการขออนุญาตตั้งป๊ัมน้ ามัน
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงงานฆ่าสัตว์ การเก็บอากรฆ่าสัตว์
คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงแรม
คู่มือการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ 

ภาษีป้าย และอากรฆ่าสัตว์
คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายสาธารณสุข
คู่มือการปฏิบัติงานตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ค าส่ังแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา ๙ (๔) 

คู่มือหรือค าสั่งที่เกีย่วกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ  
ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนา้ที่ของเอกชน 

****************************************************************************************************************************************  
คู่มือ การจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

๔๑
 

มาตรา ๙ (๕) ส่ิงพิมพ์ ที่มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ วรรคสอง 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร/ข้อมูลข่าวสาร
ประกาศสภาวิชาชีพ เรื่อง มาตรฐานการบัญชี ฉบับที่ 

๔๐ (ปรับปรุง ๒๕๕๘) เรื่องอสังหาริมทรัพย์เพ่ือการ
ลงทุน
หากไม่มีข้อมูล ให้ระบุว่า ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง

ข้อมูลข่าวสาร
มาตรา ๙ (๕)

มาตรา ๙ (๕) สิ่งพิมพ์ ที่มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษา
ตามมาตรา ๗ วรรคสอง 

******************************************************************************************************************************************

คู่มือ การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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